
 2020年 4月 7日 

 

お取引先各位  

 

東拓工業株式会社 

 

《 受注業務所の移設 および テレワーク実施のご連絡 》 

 

拝啓 貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。 

平素は格別のご高配を賜り厚くお礼申し上げます。  

さて、弊社では新型コロナウイルス感染症拡大によるリスク軽減と、政府の緊急事

態宣言を受け、従業員ならびに関係者の皆様の安全確保を目的に、誠に勝手ながら

次の営業拠点において、受注業務所の移設とテレワークを実施致します。 

お取引先様方々には大変ご迷惑ご不便をお掛けすることと存じますが、何卒ご理解

ご協力を賜りますよう、よろしくお願い申し上げます。 

敬具  

 

記  

 

□ 実施日  ２０２０年４月８日（水）から、５月６日（水）まで 

 

□ 対象事業所 

 受発注業務 その他の業務 

大阪本社 
弊社りんくう工場内で実施。 

※電話・FAX番号は転送されます。 
テレワークを実施。 

 

ご連絡は担当のメールまたは

携帯まで。 東京支店 
東京支店にて実施。 

（一部、在宅業務実施） 

※ 大阪本社、東京支店以外の事業所では変更ありません。 

※ 在宅勤務の推奨に伴い、電話応答、お問い合わせフォームからの対応に時間がか

かる場合がございますので、予めご了承下さいますようお願い致します。 

※ 期間中、フリーダイヤルは停止させて頂きます。 

 

ご不明な点がございましたら弊社営業拠点または担当までお問い合わせをお願い

致します。 

 

以上 


